
— 1 —

附件 1

国家药品监督管理局高级研修学院
办公用品采购需求

一、采购内容

主要包括两类：一是国家药品监督管理局高级研修学院（以

下简称高研院）日常办公用品，包括书写工具、纸制品、硒鼓、

墨盒等；二是专用办公用品，包括为培训、会议等工作需要统一

定制或专门采购的办公用品等。年采购预算不超过 50万元，具体

采购品类及数量以实际需求为准。

二、参选单位资质要求

（一）基本资质

参选单位须满足《中华人民共和国政府采购法》第二十二条

规定的政府采购供应商资格要求，需提供营业执照等资质证明文

件复印件，并加盖公章。

（二）信誉要求

参选单位须遵守国家法律、行政法规，具有良好的信誉和诚

实的商业道德，近三年无不良行为记录。未被“信用中国”网站

（www.creditchina.gov.cn）列入失信被执行人、重大税收违法案件

当事人名单、采购严重违法失信行为记录名单；在经营活动中财

务状况良好，无不良信用记录，未受到相关部门的行政处罚。参

选单位应提供书面承诺和相关信用证明材料（如信用中国网站的

查询截图等）。
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（三）供应能力

参选单位须具有履行合同能力，并有良好的履约记录；产品

货源渠道正规、质量合格；能够按采购需求及时供货，非定制办

公用品供货时限不超过 48小时。

（四）经验要求

参选单位须具备类似规模的货品采购项目供货经验，应提供 1

至 5个相关项目中标（选）通知书或合同复印件。

三、供货要求

（一）质量要求

办公用品应符合国家或行业标准，保证正品。不得提供假冒

伪劣或临期货品，货品及其内外包装应当完好、整洁。

（二）配送要求

供应商应按约定将货物送达指定地点。

交付地点：北京市丰台区西站南路 16号。

交付时间：按采购方实际需求执行。

（三）验收要求

交付验收时，如发现存在质量问题、数量短缺或包装损坏等

情况，供应商应及时予以更换或补发。

（四）售后服务要求

因质量问题或非采购方原因导致的退换货，供应商应承担全

部费用。对于采购方提出的合理退换货要求，供应商应积极配合

处理。
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四、专用办公用品送样要求

参选单位须提供采购方指定的 6 种专用办公用品样品，每种

提供 2个样品，共计 12个。具体技术规格以从采购方领取的参照

品为准。

（一）总体要求

1.参选单位需在参选文件提交截至日期前至高研院领取专用

办公用品参照品，并在提交参选文件时一并交还。

2.中选单位的样品将作为验收依据封存。其余参选单位的样品

可联系采购方退还。

有关参照品领取及退还事宜，请联系马老师，电话：63366593。

（二）专用办公用品样品技术规格要求
序

号

货品

名称
规格要求 参考图片 单位

1

A款

定制

文件袋

材质 外层为复合牛仔布，内衬为黑色加厚涤纶。

个

尺寸 宽 29cm × 高 35cm × 底厚 10.5cm（±0.3cm）

颜色 浅牛仔蓝色。

LOGO

印刷工艺

LOGO为正面（非拉链面）单色印刷（白色），

尺寸 7cm×1.5cm，位置居右下距底部 6cm处。

外贴袋 拉链长 22cm，深度 24cm。

提手 提手间距 12cm，长 27cm，宽 2.5cm，双针加固缝制。

2

B款

定制

文件袋

材质 单层牛仔布，无内衬，无外贴袋，无内袋。

个

尺寸 宽 30.5cm × 高 36cm × 底厚 5cm（±0.3cm）

颜色 浅牛仔蓝色。

LOGO

印刷工艺

LOGO为正面（非拉链面）单色印刷（白色），

尺寸 7cm×1.5cm，位置居右下距底部 6cm处。

提手
提手间距 12cm，长 27cm，宽 2.5cm，双针加固

缝制。
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序

号

货品

名称
规格要求 参考图片 单位

3

A款

定制

笔记本

尺寸 A5（宽 15.5cm × 长 21cm），内置笔插。

本

封面 蓝色，皮质，正面印 LOGO。

内页
页眉彩印 LOGO，带分页条，96页，前后加空白

扉页。纸张采用 100克护眼纸。

装订 线装

4

B款

定制

笔记本

尺寸 A5（14.8cm × 21cm）

本

封面 封面封底采用 230克彩色覆膜铜版纸，印 LOGO

内页 内页 32页（16张），克重 100g/m²。

装订 骑马订

5

A款

定制

签字笔

类型 扣盖中性笔

支
外观及

功能

蓝色，长度 14.2cm，印 LOGO（白色，单色），

双头设计，一端书写，一端触控。

笔芯 黑色 0.5mm。墨水为速干型。

6

B款

定制

签字笔

类型 得力扣盖中性笔

支外观 灰色，长度 13.5cm，印 LOGO（白色，单色）。

笔芯 黑色 0.5mm，墨水为速干型。

五、报价要求

参选单位须对采购方选取的 20种抽样货品进行报价，作为价

格评审依据。其中，第 1-6项专用办公用品的报价须与所提交样品

的规格、材质、工艺一致；第 7-20项办公用品仅需报价，无需提

交样品。

六、其他要求

（一）定制货品设计能力要求

本项目评审将对参选单位的设计能力进行专项评审，评审结

果计入综合评分。参选单位需在参选文件中提供以下材料：

1.专业设计人员配置情况；

2.设计案例：近三年同类定制办公用品或教学用品项目的设计
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案例；

3.服务承诺：免费提供定制设计方案及效果图制作、根据采购

方反馈修改设计方案、确认定稿后免费打样，样品经采购方验收

合格后按要求进行批量生产。

（二）合同签订

中选单位应在收到中选通知书后的 10个工作日内，与高研院

签订采购合同。

（三）保密要求

1.参选单位对在比选过程中知悉的高研院相关信息（包括参照

品、技术规格、Logo标识的电子源文件等非公开信息）承担保密

义务，不得向任何第三方泄露，亦不得将上述信息用于本次比选

之外的任何目的。

2.参选单位应确保其工作人员及相关合作方遵守上述保密义

务。

3.比选结束后，参选单位应按要求退还或销毁相关资料。

4.中选单位在合同履行期间及合同终止后，对因履行合同而知

悉的高研院非公开信息（包括采购数量、配送信息、后续定制设

计文件等）继续承担保密义务，不得泄露或用于合同约定之外的

任何目的。

5.违反上述约定的，应承担相应违约责任。


